Agente della Riscossione per e province siciliane
Lireziona Generale
Via E. Morselli, 8 - 90143 Palermo

Palermo, AL -OL-204 =

Egr. Avv./Gent.ma Avv.

OGGETTO: Procedura negoziata per 'individuazione dell’avvocato per affidamento def lotto n. 1. di
n. 150 incarichi di rappresentanza e difesa in giudizi promossi innanzi a C1P/CTR di Catania.

CIG ZD31E37B70

La Stazione Appaltante RISCOSSIONE SICILIA S.p.A., con Sede legale in via E. Morselli, 8 - 90143
Palermo, Direzione . Generale, * Ufficio  Acquisti (indirizzo di  posta  eletironica
ufficio.acquisti@riscossionesicilia.it)

INVITA

la S.V. a partecipare, presentando ‘la relativa offerta economica, all’esperimento della procedura in
oggetto, secondo le modalita, le condizioni ed i termini di seguito stabiliti.

Art. 1 - Oggetto, durata ed importo dell’Appalto

1. 1 presente Appalto ha per oggetto la prestazione del servizio legale di rappresentanza, difesa ¢
assistenza in n. 150 giudizi promossi nei confronti della Societa Riscossione Sicilia S.p.A. innanzi
alla Commissione Tributaria Provinciale ¢ Regionale per valore causa non superiore ad € 51.700
(corrispondente alle prime due fasce della Convenzione per il conferimento degli incarichi).

2. L’Appalto avra decorrenza dalla sotioscrizione del Contratto di affidamento e durata sino alla
conclusione di tutte le attivitd oggetto dell’affidamento. A tal fine, I’avvocato aggindicatario avra
cura di far pervenire a questa Societd il provvedimento che definisce ogni giudizio oggetto
dell’appalto, a.comprova della avvenuta definizione degli incarichi assegnati.

3. L’importo posto a base d’asta dell’appalto per I’esecuzione, nella sua interczza, del servizio
richiesto, & fissato in € 15.000,00 (quindicimila/00), esclusi gli oneri accessori (IVA ¢ CPA) e
comprensivo delle spese forfetarie nonché di eventuali spese da sostenere per lo svolgimento di ogni
singolo incarico (trasferte, etc.), comprese quelle per Dattivitd di recupero delle spese di lite, ad
eccezione delle spese non imponibili documentate (estrazione sentenza, marche da bollo, contributi
etc). Oltre al compenso di aggiudicazione sopra citato, in caso di esito favorevole della singola
controversia, verranno riconosciute in favore del professionista le spese di lite qualora abbia
provveduto al loro recupero.
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Agerite defla Riscossiona per e province siciliane
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Art. 2 - Procedura @i gara e criterio di aggiudicazione

1. La presente procedura & disciplinata dall’art. 4 D.Lgs. n. 50/2016.

2. L’Appalto verrd aggiudicato con‘il sistema della procedura negoziata mediante il criterio del minor
prezzo, ai sensi deli’art. 95 comma 4 del D, Lgs. 50/2016.,

3. A paritd di prezzo offerto, sard effettuato il sorteggio in seduta pubblica,
Art. 3 - Informazioni e chiarimenti

1. Ad sensi dell’art. 31 del D.Igs. 50/2016, Responsabile Unico del Procedimento & la Sig.ra Maria
Maggio, Staff di Presidenza della Direzione Generale - Via Emanuele Morselli n. 8 - 90143 Palermo
- tel. +39 091 6204672,

2. Le informazioni ¢/o { chiarimenti - sia ‘di natura tecnica sia in ordine alla procedura di gara ed alla
documentazione da produrre - potfanno essere richiesti per iscritto all’indirizzo PEC
proceduracomparativalegalif@pec,.riscossionesicilia.it ed inviati all’-attenz{one del RUP, Sig.ra Maria
Maggio. ' '

3. ‘Quesiti di particolare interesse per tutti i-concorrenti e le relative risposte, saranno pubblicati sul sito
. www.riscossionesicilia.it (Gare e Appalti), fino a sette giomi antecedenti il termine indicato nella
presente lettera di invito per la presentazione delle offerte.

4. La Stazione Appaltante si riserva di apportare integrazioni alla documentazione di gara dandone
semplice comunicazione sul proprio sito indicato al precedente punto 3 del presente articolo.

5. T concorrenti, partecipando alla gara, accettano che tale pubblicazione abbia valore di comunicazione
a tutti gli effetti-¢ si impegnano a consultare periodicamente il sito web della Stazione Appaltante.

Art. 4 — Criteri di aggindicazione e valutazioni delle offerte

1. Come indicato nel precedente art. 2, la procedura di gara sara aggiudicata con il criterio del minor
"~ prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4 del D. Lgs. 50/2016.

2. Con riferimento al’OFFERTA ECONOMICA, i concorrenti dovranno indicare |’importo
complessivo offerto per 'intero appalto, secondo le previsione di cui al precedente art.1.

3. Non saranno accettate le offerte di importo superiore a quanto indicato a base d’asta.

5. La Stazione Appaltante si riserva la facolta di dare luogo all’aggiudicazione anche nel caso di
partecipazione di un solo soggetto la cui offerta sia valida; si riserva, altresi, la facolta di non
dare luogo all’aggiudicazione per motivate ragioni di convenienza e pubblico interesse.

6. Nel caso di gara deserta, considerata tale anche in presenza di offerte non ritenute valide, la Stazione
Appaltante, si riserva la facoltd di procedere all’aggiudicazione mediante avvio di una nuova
procedura negoziata, ovvero procedere all’affidamento diretto dei singoli incarichi inseriti nel lotto
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nel rispetto dei criteri di cui all’art. 4 D.Lgs. n. 50/2016 ¢ del Regolamento per Iiscrizione
nell’elenco dei professionisti e per il conferimento di incarichi di rappresentanza in giudizio e/o di
assistenza legale.

7. Fermo restando quanto sopra, il corrispettivo della prestazione non ricomprende oneri per la
sicurezza, trattandosi di attivitd che per le sue caratteristiche di opere intellettuali, non prevede rischi
per I’attivitd dei lavoratori.

Art. 5 — Soggetti partecipanti alla gara

E’ ammessa la partecipazione alla gara, ai sensi dell’art. 45 del D. Lgs. 50/2016.
Si precisa che potranno partecipare alla gara solamente i soggetti regolarmente iscritti nell’Elenco dei
Professionisti di Riscossione Sicilia, al momento della presentazione dell’offerta, che non siano
- risultati aggiudicatari di lotti di incarichi nei 12 mesi antecedenti all’avvio della procedura, salvo
diverse necessit, opportunamente motivate da parte della stazione appaltante.
* 3. La domanda di partecipazione deve essere redatta conformemente allo schema predisposto dalla
Stazione Appaltante (Allegato A).

[ I

Art. 6 - Modalita di presentazione dell’offerta

1. L’offerta dovra essere inviata a mezzo Posta Elettronica Certificata unicamente all’indirizzo
proceduracomparativalegali@pec.riscossionesicilia.it entro il termine perentorio delle ore 16.00
del giorno 24 aprile 2017, pena I’esclusione dalla procedura. Il termine assegnato & tanto breve a
motivo della pendenza dei termini di costituzione in giudizio per gli incarichi facenti parte del lotto.,

2. Saranno escluse le offerte pervenute con altre forme di recapito.

Trascorso il termine fissato, non verrd riconosciuta valida alcuna altra offerta /o documentazione,

anche se sostitutiva o aggiuntiva, di quella gia presentata.

4. Non si dard corso all’apertura delle Pec che risultino pervenute oltre il termine perentorio indicato. -

La mail di invio delle offerte dovra indicare nell’oggetto la seguente intestazione:

bead

wn

lotto n. 1 di n. 150 incarichi di rappresentanza e difesa in giudizi promossi innanzi a

CTP/CTR CIG ZD31E37B70

e contenere due file in formato PDF contenenti € denominati ;
« DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

« OFFERTA ECONOMICA.
Art. 7 - Documentazione amministrativa

1. La DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, da presentare ai fini della partecipazione alla
procedura, a pena di esclusione ¢ la seguente:
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a) domanda di partecipazione alla presente gara, redatta in lingua italiana, secondo 'allegato

modello predisposto dalla Stazione Appaltante (Allegato A), sotfoscritta dal concorrente,
contenente I'indicazione - ai fini delle disposizioni dettate dall’art. 76 del D.Lgs. 50/2016 - del
domicilio eletto, dell’indirizzo di posta elettronica e dell’indirizzo PEC, nonché la
dichiarazione sostitutiva, con la quale il concorrente, con le forme di cui al D.P.R. n. 445/00 o,
pet i concorrenti non residenti in Italia, in conformitd alla legislazione dello Stato di
appartenenza, attesti:

di possedere la cittadinanza italiana o la cittadinanza di uno dei Paesi dell’Unione Europea;

di essere in possesso del pieno godimento dei diritti civili e politici;

di non. trovarsi, al momento della presentazione dell’offerta, in nessuna delle cause di

esclusione di cui all’art. 80 - che si intende nella sua interezza - del D.1gs. 50/2016;

di non trovarsi in situazioni. di conflitto di interessi e/o di rapporti professionali

incompatibili con incarichi di qualsiasi genere affidati dalla Societd e di non avere intrapreso
. contenzioso di qualsiasi natura-nei confronti della Societd in nome e per conto proprio e/o di

terzi, _ ' B

I'inesistenza di misure cautelari interdittive ovvero di divieto temporaneo di stipulare

contratti con la Pubblica” Amministrazione previsti da altre disposizioni legislative e

regolamentari;

di essere iscritto, al-momento ‘della presentazione dell’offerta, all’Albo dell’Ordine degli
-avvocati di appartenénza e di essere in regola con i pagamenti dovuti per I’iscrizione;

di non essersi reso responsabile di gravi negligenze, ritardi o inadempimenti nell’esercizio

dell’attivita professionale nei confronti di clienti pubblici e/o privati;

di non avere commesso™ gravi violazioni, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi

relativi al pagamento di imposte e tasse;

di essere in regola con i versamenti dei contributi presso la Cassa Nazionale Forense e,

qualora vi siano dipendenti, di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative

presso 'INPS e 'INAIL;

di essere in regola con il conseguimento dei crediti formativi per 1'ultimo triennio previsti

dal Consiglio dell’Ordine di appartenenza,

di obbligarsi, in caso di aggiudicazione, al rispetto delle disposizioni normative previste dal

combinato disposto di cui agli art. 2, comma 1, della Legge Regionale n. 15/2008 e s.m.i, ed

all’art. 3 Legge n. 136/2010 e s.m.i., indicando un numero di conto corrente unico sul quale

fare confluire tutte le somme relative all'appalto;

di impegnarsi a comunicare ed accettare la conseguente risoluzione del contratto nell’ipotesi

in cul in capo al concorrente medesimo vi sia un rinvio a giudizio per favoreggiamento

nell’ ambito di procedimenti relativi a reati di criminalitd organizzata;

di aver preso esatta cognizione della natura dei servizi ¢ di tutte le circostanze, generali e

particolari, nessuna esclusa, che possano influire sulla prestazione dei servizi stessi, sulla

determinazione dei prezzi e delle condizioni conirattuali ¢ di aver giudicato i prezzi

medesimi remunerativi e tali da consentire I’ offerta;

di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute

nella presente Lettera di invito;
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- di ritenere il servizio oggetto della presente procedura adeguato e realizzabile per il prezzo
corrispondente all’offerta presentata,

b) copia fotostatica del documento d’identitd in corso di validita del concorrente;

¢) copia della lettera di invito debitamente sottosctifta in ogni sua pagina, per accetfazione, dal
concorrente.

Art, 8 — Offerta economica

1. Il documento OFFERTA ECONOMICA, da presentare ai fini della partecipazione alla procedura, a
pena di esclusione dovra essere formulato con le seguenti caratieristiche:

¢ offerta economica redatta in'lingua italiana, secondo I’allegato modello predisposto dalla staziong

- Appaltante (Allegato B), sottoscritta dal concorrente, formulata in modo da evidenziare il ribasso

percentuale offerto sull’importo complessivo di € 15.000,00 per la prestazione dell’intero
servizio e di cui al precedente art. 1.

- 2. Le offerte contenenti condizioni o riserve saranno considerate nulle.

3. L’offerta presentata & vincolante per un periodo di 180 (centottanta) giorni decorrenti dalla data di
scadenza per la presentazione delle offerte.

4. 1/ offerta economica presentata in sede di gara non potrd subire variazioni per tutfo il periodo
contrattuale.

5. In calce all’offerta il concorrente dovra dichiarare di accettare, senza condizione o riserva alcuna,
tutte le norme e disposizioni contenute nella presente Lettera di invito.

Art. 9 - Controllo sul possesso dei requisiti dichiarati in sede di offerta

1. Ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 50/2016, prima dell’aggiudicazione, ali’avvocato che sara risultato
primo in graduatoria sar richiesto di produrre, entro 15 giorni dalla data della richiesta formulata
dalla Stazione Appaltante, tutta la documentazione in originale atta a comprovare il possesso dei
requisiti dichiarati in sede di offerta, precedentemente dichiarati a mezzo dichiarazioni sostitutive.

Art. 10 - Criteri di aggindicazione

1. 1.’incarico verra affidato all’avvocato che avrd presentato 1’ offerta economica con il minor prezzo, ai
sensi dell’art. 95 del D, Lgs. 50/2016.

2. T’ riservata, a chi presiede la gara, la facolta di sospendere o di non dar luogo all’aggiudicazione,
anche se sia intervenuta la lettura delle offerte, qualora cid sia necessario, nell’esclusivo interesse
della Stazione Appaltante.

3. L’aggiudicazione diviene definitiva con 1’approvazione del relativo atto di autorizzazione da parte
dell’Organo competente della Stazione Appaltante. '
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Art. 11 — Seggio di gara

4, L’offerta sard valutata da un apposito Seggio di gara, nominato successivamente alla scadenza della
presentazione delle offerte.

5. L’espletamento delle operazioni di gara avverra in seduta pubblica. Tutti i concorrenti invitati sono
ammessi a partecipare alle sedute pubbliche. La predetta partecipazione dovra essere comunicata per
iseritto e pervenire al citato Ufficio Acquisti della Stazione Appaltante entro 48 ore prima della data
fissata per I’apertura dei messaggi di posta elettronica certificata.

6. La prima seduta pubblica, dedicata all’apertura dei messaggi ed al controllo della documentazione, si
svolgerd presso la sede della Stazione appaltante, Agente della Riscossione Sede di Catania, sita in
Catania nella via Luigi Rizzo n. 39, alle ore 10,30 del giorno 26 aprile 2017.

Art. 12 - Causa di esclusione delle offerte

1. " Sono causa di esclusione dalla gara, oltre tutte le ipotesi di esclusione espressamente descritte nella
presente Leftéera d’invito, le offerte presentate per una sola parte delle tipologie delle attivitd
richieste, ovvero condizionate e/o indefinite,

Art. 13 - Aggindicazione e stipulazione del Contratto

1. La Stazione-Appaltante procedera all’aggiudicazione dopo aver effettuato, in capo all’avvocatd che
sard risultato primo in graduatoria, le verifiche ed i controlli in merito al possesso dei requisiti di
partecipazione richiesti dalla presente Lettera di invito.

2. Ai sensi dell’art. 76, del D, I.gs. 50/2016, la Stazione Appaltante comunicherd tempestivamente
I’aggiudicazione all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, ¢ della stessa verrd
data  informazione a mezzo pubblicazione sul sito aziendale della Stazione appaltante:
www .riscossionesicilia.it ed avra valore di notifica a tutti i soggetti concorrenti.

3. Invirtl di quanto previsto dall’art, 32, comma 14 del D. Lgs. 50/2016, trattandosi, nel caso di specie,
di appalto -aggiudicato a seguito di esperimento di procedura negoziata, la stipula del contratto
avverrd col metodo della corrispondenza secondo 1'uso del commercio, consistente in un apposito

scambio di lettere, anche tramite posta clettronica certificata o strumenti analoghi negli altri Stati
membri.

4. 1l Contraito potrd essere stipulato senza attendere il conseguimento del termine dilatorio di cui
all’art. 32,comma 9 del D. Lgs. 50/2016.

5. Nel caso in cui I’avvocato aggiudicatario non esegua tempestivamente gli adempimenti indicati nella
presente letiera, la Stazione Appaltante si riserva la facoltd di dichiarare la decadenza, ovvero la
revoca del provvedimento di aggiudicazione e di aggiudicare I’Appalto al successivo migliore
offerente in graduatoria, ovvero di indire una nuova gara, facendo comunque carico all’inadempiente
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di ogni maggiore spesa sostenuta dalla Stazione Appaltante, segnalando il fatto all’Autoritd per i
provvedimenti di competenza.

Art. 14 - Responsabilita ed obblighi dell’aggindicatario

I’avvocato aggiudicatario assume la piena responsabilita per la corretta esecuzione del servizio. E’,

altresl, responsabile per ogni- eventuale danno che dovesse subire la Stazione Appaltante in

conseguenza ad inadempienti ad essa imputabili, delle obbligazioni dalla stessa assunte con il

Contratto, nonché dei danni derivanti da negligenza, infedelta o errore nell’esecuzione del servizio e
- di quelli derivanti dall’uso di mezzi inidonei ¢/0 per qualsiasi altra causa allo stesso imputabile.

I.’avvocato aggiudicatario si assume anche, pena la revoca dell’affidamento, tutti gli obblighi
previsti dalla presente lettera di invito nonché dal Regolamento.

Art, 15 — Trasparenza

. Qualora non risultasse conforme al-veéro anche una sola delle dichiarazioni rese nel corso della
procedura ovvero I’avvocato aggiudicatario non rispettasse gli impegni e gli obblighi ivi assunti per
tuita la durata del contratio, lo stesso si intenderd risolto di diritto ai sensi e per gli effetti
dell’articolo 1456 c.c., per fatio ¢ colpa dell’aggiudicatario, che sard conseguentemente tenuto al
risarcimento di tuiti i danni derivanti dalla risoluzione.

Art. 16 - Foro competente

Per tutte le controversic che dovessero insorgere tra le parti in relazione ad interpretazione,
~ esecuzione e risoluzione del Contratto sard competente in via esclusiva il Foro di Palermo.

Art. 17 - Trattamento dei dati personali

L’avvocato aggiudicatario acconsente, ai sensi del D.Lgs. n. 196/03 ¢ s.m.i. (Codice in materia di
protezione dei dati personali), al trattamento dei propri dati per tutte le esigenze connesse
all’espletamento dell’appalto, nonché per quelle legate alla stipulazione dei contratto.

Ai sensi di quanto previsto dal D.Lgs. n. 196/03, in tema di protezione dei dati personali, in sede di
stipula del Contratto, le parti dichiareranno di acconsentire alla comunicazione ed alla utilizzazione
dei propri dati e di essersi preventivamente e reciprocamente informate prima della sottoscrizione del
Contratto circa le modalitd ¢ le finalitd dei trattamenti di dati personali che verranno effettuati per
I’esecuzione del contratto medesimo.

Ai fini della suddetta normativa, le parti dichiareranno che i dati personali forniti con il Contratto
sono esatti e corrispondono al vero, esonerandosi reciprocamente da qualsivoglia responsabilita per
errori materiali di compilazione ovvero per etrori detivanti da una inesatta imputazione dei dati stessi
negli archivi elettronici e cartacei.
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La Stazione Appaltante escgue i trattamenti dei dati necessari all’esecuzione del Contratto, in
ottemperanza agli obblighi di legge vigenti in materia.

I trattamenti dei dati saranno improntati ai principi di correttezza, liceitd e trasparenza e nel rispetto
delle misure di sicurezza.

Ai sensi e per gli effetti delle disposizioni di cui al del D.Lgs. n. 196/03 e s.m.i., il soggetto

‘incaricato, in qualitd di Titolare del trattamento, si impegna ad osservare e a far osservare ai propri .

eventuali dipendenti e collaboratori la massima segretezza e la riservatezza sulle informazioni
personali di cui verra a conoscenza durante le prestazioni oggetto del presente appalto, come pure dei
dati elaborati in ordine a tali informazioni, con espresso divieto di divulgazione ¢/o comunicazione a

_terzi, sianell'interesse di Riscossione Sicilia S.p.A. che degli interessati.

A tal fine il soggetto incaricato si impegna ad adottare le misure organizzative, fisiche e logiche, di

_cuiagli articoli 31 e seguenti del citato decreto n. 196/2003, al fine di prevenire i rischi di distruzione
“¢ perdita anche accidentale dei dati, di accesso non autorizzato o di trattamento non consentito o non

- 10.

1.

1.

conforme alle finalita della raccolta dei dati.

Qualora si verifichi una violazione di tali obblighi, Riscossione Sicilia rimarra estranea a qualunque
contenzioso intentato a suo damne da terzi, con espressa malleva in proposito dell” avvocato
incaricato, ivi compreso 1’eventuale risarcimento dei danni.

L’avvocato incaricato si impegna, inoltre, a non utilizzare le informazioni ed i dati raccolti per conto
di Riscossione Sicilia nell’ambito di ricerche, consulenze o attivitd diverse da quelle oggetto del
presente incarico.

I concorrenti invitati avranno cura di trasmettere alla stazione appaltante, debitamente compilata,
Iinformativa ex art. 13 del D.Lgs. n. 196/03 ¢ s.m.i., di cui all’allegato C della presente lettera di
invito.

La Stazione Appaltante, in qualitd di Titolare del trattamento dei dati, in sede di stipula del

Contratto, nominerd 1’avvocato aggiudicatario “Responsabile del trattamento”, ai sensi dell’art, 29
del D.Lgs. n. 196/03.

Art. 18 — Allegati

- Allegato A: Modello di domanda di partecipazione e dichiarazione,
- Allegato B: Modello di Offerta Economica.
- Allegato C: Capitolato d’appalto.

Art. 19 - Documenti che faranno parte del Contratto

Faranno parte integrante del Contratto:

la presente Lettera di invito corredata da tutta la documentazione in essa allegata ¢ richiamata;
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- il Regolamento per I’iscrizione nell’elenco dei professionisti e per il conferimento di incarichi
di rappresentanza in giudizio ¢/o di assistenza legale;

- I’Offerta Economica dell’avvocato aggiudicatario;

- lanomina a “Responsabile del trattamento™, ai sensi dell’art. 29 del D.Lgs. n. 196/03.

Art, 20 — Disposizioni finali

1. Per quanto non espressamente previsto dalla presente Lettera di invito, si rimanda alle disposizioni di
legge vigenti in materia.

: It Responsabile Unico,del Procedimento
) (Dott.ssqpMariy Maggio)
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